SO Y TE GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE KONG CHRO DPoc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 677 /QD-TTKC Kong Chro, ngay 29 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

) Vé viéc Quy dinh nhiém vu, quyén han )
ciia phong To chirc — Hanh chinh thu¢c Trung tim Y té Kong Chro

GIAM POC TRUNG TAM Y TE

Can cit Quy ché bénh vién ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1895/1997/0D-
BYT ngay 19/9/1997 cua Bo Y té;

Can cir Thong tir s6 18/2024/TT-BYT ngay 01/10/2024 ciia BJ Y té bai bo
mot s6 noi dung trong Quyét dinh so 1895/1997/0D-BYT ngay 19/9/1997 ciia Bj
triwong Bé Y té vé viéc ban hanh Quy ché bénh vién;

Can cir Thong tw s6 32/2024/TT-BYT ngay 15/11/2024 cua Bo Y té vé viéc
Hudéng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Trung tam Y té
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuoc tinh, thanh pho thuoc thanh pho truc thuoc
Trung vong;

Can cir Quyét dinh s6 568/0P-UBND ngay 07/02/2026 cua UBND tinh Gia
Lai vé viéc Quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Trung
tam Y té Kéng Chro;

, Theo dé nghi ciia Truéng phong, Phong Té chirc — Hanh chinh Trung tam Y
te.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ba}n hanh kém theo Quyét dinh nay Quy (,iinh vé nhiém vu, quyén
han cua phong T6 chtric - Hanh chinh thudc Trung tam Y té Kong Chro.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Truong phong TH C,hl’l'C - Hanh chinh, Trudng cac khoa, phong co
lién quan chiu nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhan: KT.GIAM POC
- Nhu didu 3; SO .
" Lanh dog TTYT; PHO GIAM POC

- Cac khoa, phong;
- Trang TTDT cua don vi;
- Luu: VT, TCHC

Ngﬁyén Pinh Duwong
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SOY TE GIA LAI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE KONG CHRO Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY DINH

Vé nhiém vy, quyén han ciia phong T6 chirc - Hanh chinh
thudc Trung tim Y té Kong Chro
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so: /OD-TTKC ngay /5/2026
ciia Trung tim Y té Kéng Chro)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri, chirc niing

Phong To chic — Hanh chinh 1a phong chtrc nang thudc Trung tam Y te
Koéng Chro va chiu trach nhiém trudc Giam doc vé to chirc thuc hién cong tac to
chtrc can bd, cong tac bao v¢ chinh tri nd1 by va cong tdc hanh chinh quan tri cia
Trung tim Y té.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Cong tac to chirc:

- Tham muu cho Giam dbc Trung tAm trong viéc xay dung quy hoach vé to
chtrc bd may Trung tam Y té va té chuc thuc hién theo quy dinh phan cap quan 1y.
Theo doi1, quan 1y cong tac t6 chirc cac khoa, phong truc thude.

- Phéi hop voi cac phong chirc nang thudc Trung tim: Tham muu xay dung
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu to chtrc cua cac khoa, phong,
tram Y té thudc Trung tdm theo quy dinh hién hanh cta B Y té va phu hop voi
tinh hinh thyc té cia nganh; tham muu xay dung quy ché 1am viéc, méi quan hé
phéi hop giita cac khoa, phong thudc Trung tam.

- Tham muu xay dung D& 4n vi tri viéc 1am va thyc hién cac quy dinh hi¢n

hanh trong quan ly va sir dung chi tiéu bién che hop dong lao dong duoc cap co
tham quyén phé duyét theo quy dinh va phan cip quan Iy.

2. Cong tac quan ly nhan lyc va cong tac can bo:

- Xay dung quy hoach, diéu chinh b6 sung quy hoach cac chic danh lanh
dao quan ly cia don vi theo phéan cap ctuia nganh.

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng vé chinh tri, ngoai ngtt, quan 1y,
chuyén mon...trinh S& Y t€ quyét dinh thu tuc xét ctr can bg, vién chuc, lao dong
di dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon.

- Hudng din thuc hién tiéu chuan nghiép vu cac chirc danh vién chirc y té
theo quy dinh.



- Tham muu xay du’pg ké hoach tuyén dung nhan luc, tiép nhan, diéu dong,
..theo quy dinh va phan cap.

- Quan 1y ho so can bd vién chuc, lao dong Trung tdm Y té va huéng dan
danh gid vién chuc, nguoi lao dong, bd sung 1y lich vién chic, ngudi lao dong
hang nam.

3. Ché d6 chinh sach, tién luong:

- Tham muu thuc hién ché dd chinh sach ctia nha nudc doi voi can bd, vién
chuc, nguoi lao dong vé ché do, chinh sach, tién luong.

- Trinh cép c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh vé nang bac luong trudc thoi
han, trude khi nghi huu, nghi huu, thoi viée va trinh gidi quyét cadc ndi1 dung khac
c6 lién quan dén ché do, chinh sach doi vai vién chirc, nguoi lao dong.

- Tham muu cho Giam d6c Trung tim quyet dinh nang bac lvong thuong
xuyén d6i voi vién chirc, ngudi lao dong theo phan cap.

4. Tham muu tong hop, phuc vu su chi dao, diéu hanh cong tac cua Lanh
dao Trung tam:

- Tham muu xay dyng va thuc hién chuong trinh, ké hoach lam viéc cua
Lanh dao Trung tam; tong hop, theo dodi, don doc thuc hién ndi quy, quy che lam
viéc cua Trung tam.

- Thong bao ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Trung tim dén cac khoa, phong
truc thuoc.

- Tham muu, diéu phéi viéc thuc hién cung cp thong tin cho bao chi va phat
ngdn cua Trung tdm Y té theo quy dinh va theo quy ché ctia nganh.

- To chure tot cong tac quan 1y c6 hé théng cac cong van di va dén ciia Trung
tam Y té, h¢ thong bdo quan, Itru trir hé so theo quy dinh.

- Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh: Phéi hop véi cac phong chic
nang thudc Trung tdm xay dung ké hoach va tham muu, chi dao trién khai thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh.

- Thyc hi¢n cong tac hanh chinh, quan tri, hau can:

- T6 chic thyc hién cong tac hanh chinh, quan tri, hau can. Bao dam diéu
kién, phuong tién lam viéc, phuc vu cong tac cho Trung tam Y té.

- Tham muu, phdi hop cic phong chirc ning thyc hién tiép khach, hiéu, hy
theo quy dinh cua nha nudc va theo quy ché cua Trung tam Y té, tuyén truyén,
trang tri, khanh tiét tai Trung tam trong cac ngay 18, tét, tai cac cudc hoi nghi, hoi
thao cuia Trung tam va cac cong viéc khac c6 lién quan.

- Pau mbi, phdi hop vdi cac phong chirc nang dé trién khai thuc hién xay
dung Co quan van héa va hoat dong dan quan, tu vé.

- Pau méi thyc hién nhiém vu vé phong chdy chita chay va bao dam an ninh
trat tu tai don vi.
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- Pau méi, td chirc mua sdm, stra chita tai san, thiét bi, vat tu van phong...
phuc vu cho hoat dong ctia Trung tam Y t€ theo quy dinh.

- Thue hi¢n quan ly str dung hi€u qua tai san, trang thiét bi dugc cap. Thuc
hién nghiém chinh cac quy dinh cua Trung tdm vé ting cudng tiét kiém, tranh lang
phi dién, nudc, vat tu van phong. Thuc hién kiém ké tai san cta phong, ctia don vi
hang nam theo quy dinh.

- La dau mdi tham muu x4y dung va to chtic thuc hién quy ché dan chu va
ndi quy hoat dong cua Trung tdm. Pau moi trién khai cong tac danh gia va tong
hop két qua danh gia, binh x¢&t thi dua cia Trung tam.

- Tham gia cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, nghi
quye€t.

- Thuc hién phdi hop véi cac khoa, phong trong cong tac phong dich, kiém
soat nhiém khuan, bao vé méi trudng Sang - Xanh - Sach - Dep.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Giam doc Trung tam Y t€ giao.

Chuong 11
SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
Piéu 3. S6 lwong ngudi lam viée

1. S6 lugng nguoi lam viée cuia phong To6 chirc - Hanh chinh nam trong tong
s0 nguoi lam viéc cua Trung tam Y t€ dugce cap cd tham quyén giao.

2. Hang ndm cdn cr vao chuc nang, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam
duogc cap tham quyén phé duyét, Trung tdm Y t€ s¢ di€u chinh s6 lugng ngudi lam
viéc d€ dam bao thuc hién nhiém vu dugc giao.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 4. T6 chire thue hién

Can cur Quy dinh nay, Truong phong T chirc - Hanh chinh c¢6 trach nhiém
t6 chtrc trién khai Quy dinh nay dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua phong.
Thue hién viée bd tri, sip xép va phan cong nhiém vu cho tung nhan vién theo
chtc danh nghé nghiép va vi tri viéc 1am dé dam bao hoan thanh nhiém vu duoc
giao.

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh néu c6 kho khin, vudng mac hodc cé sy
thay d01 Truong phong T6 chuc - Hanh chinh kip thoi bao cdo Giam dbc Trung
tam Y té xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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