SO Y TE GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE KONG CHRO DPoc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 678 /QP-TTKC Kong Chro, ngay 29 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh nhiém vu, quyén han
ciia Phong Ké hoach - Nghiép vu thudc Trung tim Y té Kéng Chro

GIAM DOC TRUNG TAM Y TE

Can cit Quy ché bénh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1895/1997/0D-
BYT ngay 19/9/1997 cua Bo Y té;

Can cir Thong tw s6 18/2024/TT-BYT ngay 01/10/2024 ciia B§ Y té bai bo
mot s6 noi dung trong Quyét dinh sé 1895/1997/0D-BYT ngay 19/9/1997 ciia BS
trieéng B Y té vé viéc ban hanh Quy ché bénh vién;

Can cir Thong tw s6 32/2024/TT-BYT ngay 15/11/2024 cua B Y té vé viéc
Huéng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia T rung tam Y té
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuoc tinh, thanh pho thuoc thanh pho truc thuoc
Trung vong;

Can cir Quyét dinh s6 568/0P-UBND ngay 07/02/2026 cua UBND tinh Gia
Lai vé viéc Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cdu té chire ciia Trung

tam Y té Kéng Chro;
Theo dé nghi ciia Truong cac phong: T 6 chitc — Hanh chinh, Ké hoach -
Nghiép vu Trung tam Y te.

QUYET PINH:

Piéu 1. Bap hanh kém theo Quyét dinh nay Quy Qinh vé nhiém vu, quyén
han ctia phong Ké hoach - Nghiép vu thudc Trung tam Y t€ Kong Chro.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Truong phong Ké hpach - Nghiép vu, Truong cac khoa, phong co
lién quan chiu nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC
- Nhu diéu 3; 8 A A

_ Lanh dao TTYT; PHO GIAM DOC
- Cac khoa, phong;

- Trang TTDT ctia don vi;
-Luu: VT, TCHC

Nguyén Pinh Duong
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SOY TE GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE KONG CHRO Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY DINH

Vé nhiém vu, quyén han ciia phong
K¢ hoach - Nghiép vu thudc Trung tam Y té Kong Chro
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-TTKC ngay /5/2026
ciia Trung tam Y té Kéng Chro)

] ] _ Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

Phong Ké hoach - Nghiép vu 1a phong chtic ning thuéc Trung tim Y té
Kong Chro va chiu trach nhiém truéc Gidm doc vé ké hoach hoat dong cua cac
khoa, phong; don doc viéc thuc hién quy ché bénh vién; t6 churc chi dao cong tac
nghiép vu chuyén moén cua bénh vién.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Can c& vao nhiém vu, ké hoach cua Trung tam Y té, huodng dan cac khoa,
phong 1ap K& hoach thuc hién cdc mat hoat dong cia Trung tam Y t€.

2. T6 chirc, theo ddi, d6n déc, danh gia hiéu qua viéc thuc hién Ké hoach,
quy ché Trung tam Y t€ d€ bdo cdo Giam doc xem xét, chi dao.

3. T6 chuc dao tao lién tuc cho céc thanh vién trong Trung tim Y té. Phoi
hop véi cac truong dé to6 chirc thuc hién cho hoc vién.

4. Tong két danh gia cong tac chuyén mon, trién khai cong tac nghién ctru
khoa hoc trong toan Trung tam Y té.

5. T6 chue viée diéu hoa ph01 hop cong tac gilta cac khoa, phong trong
Trung tam Y té, gilta Trung tAm Y té véi cac co quan c6 lién quan nham nang cao
hiéu qua cong tac kham bénh, chira bénh cua Trung tam Y té.

6. Phoi hop véi cac khoa, phong dé chi dao tuyén xa va hd trg chuyén mén
ky thuat cho tuyén dudi.

7. T6 chirc thuc hién cong tac hop tac qudc té theo Ké hoach cua Trung tim
va quy dinh cua Nha nudc.

8. Pam bao viéc luu trir, théng ké, khai thac ho so bénh an theo quy dinh.

9. Xay dung quy hoach phat trién chuyén mén ky thuat ciia Bénh vién dé
trinh Giam doc xét duyét va bao céo cap trén.

10. Pinh ky 03 thang, 06 thang, 09 thang so két va tong két nam cong tac
kham bénh, chita bénh bao cdo Gidm doc va co quan cap trén.



11. Chuén bi cac phuong an phong chong thién tai, tham hoa va cac truong
hop bat thudng khac dé trinh Giam ddc va té chirc thuc hién.

12. Quan 1y kho, t1ep nhan, kiém tra, sap xep, luu trit ho so bénh an ndi tra,
ngoai tra. Trich sao bénh an cho nhiing ca nhan va do vi ¢6 nhu cau (cac don vi
bao hi€ém, cong an, thanh tra, cd nhan) theo dling quy dinh.

13. Iiép nhan khach hang, chuan bj hd so, huéng dan kham strc khoe, quan
1y va trd ho so cho khach hang.

14. Mot s6 cong tac khac nhu giip viée cho Hoi ddng thudc va diéu tri, hoi
dong quan ly chat lwgng Bénh vién, hoi dong Khoa hoc k¥ thudt; quan 1y viéc in 4n
cac mau bleu s6 sach lién quan dén hoat dong chuyén mén cua cac khoa, phong,
Tram y te theo s6i, kiém tra cong tac kham bénh, chita bénh va thanh toan Bao
hiém y té; phéi hop thuc hién cong tac phong chéng dich bénh; cing voi cac phong
chtic ning khac thuc hién cac ché do kiém tra theo huong dan cua Bo Y té; tham
muu chuyén mon cho Giam dbc trong viée tiép cac co quan phap luat; xép lich va
t6 chirc thuong truc toan Trung tim Y té; tham gia cac hoat dong xay dung Quan ly
chat luong bénh vién.

15. Thyc hién quan ly nguoi 1am viée tai phong dam bao ky luat, ky cuong
hanh chinh, quy tac g xtr, dao dirc nghé¢ nghi¢p theo cac quy dinh hi¢n hanh.
Dam béo gitlr gin an ninh trat ty cua phong va toan Bénh vién.

16. Thyc hién phéi~ hop voi cac khoa, phong trong cong tac phong bénh,
phong dich, kiém soat nhiém khuan, bao v&€ moi truong Sang - Xanh - Sach - Pep.

17. Thuc hién quan 1y st dung hiéu qua tai san dugc cap.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Trung tam Y té giao.

Chuong I1
SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
Picu 3. S6 lwrgng nguoi lam viée

1. S6 luong nguoi 1am viée cua phong Ke hoach - Nghiép vu nam trong tong
s6 nguoi 1am viée cua Trung tam Y té duoc cip co tham quyén giao.

2. Hang ndm cdn ctr vao chic nang, nhiém vy, danh muyc vi tri viéc lam
dugc cp thim quyén phé duyét, Trung tim Y té s& diéu chinh s luong ngudi 1am
viéc dé dam bao thyc hién nhiém vu duoc giao.

Chwong I11
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 4. T6 chirc thue hién

Can ctr Quy dinh nay, Truong phong Ké hoach - Nghiép vu c6 trach nhiém
t6 chirc trién khai Quy dinh nay dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua phong.
Thue hién viée bd tri, sdp xép va phan céng nhiém vu cho timg nhan vién theo
churc danh nghé nghiép va vi tri viéc lam dé dam bao hoan thanh nhiém vu duoc
giao.
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Trong qua trinh thyc hién Quy dinh néu c6 kho khin, vudng méc hodc cé su
thay (101 Trudng phong Ké hoach - Nghiép vu kip thoi bao cao Giam dbc Trung
tam Y té xem xét, quyét dinh diéu chinh, bo sung cho phu hop./.
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